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EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
DR. MISAEL ACOSTA SOLIS
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 350 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, menciona: “El
sistema de educacidn superior tiene como finalidad la formacién académica
y profesional con vision cientifica y humanista; la investigaciéon cientifica y
tecnoldgica; lainnovacion, promocioén, desarrollo y difusion de los saberes y las
culturas; la construccion de soluciones para los problemas del pais, en relacion
con los objetivos del régimen de desarrollo”;

Que, el articulo 352 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador, refiere: “El sistema
de educacién superior estard integrado por universidades y escuelas
politécnicas; institutos superiores técnicos, tecnoldgicos y pedagdgicos; vy
conservatorios de musica y artes, debidamente acreditados y evaluados (...)";

Que, el articulo 14 literal b) de la Ley Orgdnica de Educacion Superior establece: Son
instituciones del Sistema de Educacion Superior: “b) Los Institutos Superiores
técnicos, tecnoldgicos, pedagdgicos y de artes, tanto publicos como
particulares debidamente evaluados y acreditados”;

Que, el artficulo 18 literal e) de la Ley Orgdnica de Educaciéon Superior (LOES), dentro
del ejercicio de la autonomia responsable, reconoce: “e) La libertad para
gestionar sus procesos internos”;

Que, el articulo 93 de la Ley Orgdnica de Educacion Superior (LOES), senala: “El
principio de calidad consiste en la busqueda constante y sistemdatica de la
excelencia, la pertinencia, produccion éptima, transmision del conocimiento y
desarrollo del pensamiento mediante la autocritica, la critica externa y el
mejoramiento permanente”;

Que, el articulo 25 del Reglamento de Régimen Académico aprobado por el Consejo
de Educacién Superior (CES) con respecto al aprendizaje prdctico
experimental, define: "Arficulo 25.- Aprendizaje prdctico-experimental.- El
aprendizaje prdctico- experimental es el conjunto de actividades (individuales
o grupales) de aplicacién de contenidos conceptuales, procedimentales,
técnicos, entre otros, a la resolucidon de problemas prdcticos, comprobacion,
experimentacién, contrastacion, replicacion y demds que defina la [ES”;

Que, el articulo 38 literal o) del Estatuto del Instituto Superior Tecnolégico Dr. Misael
Acosta Solis, senala que una de las atribuciones y responsabilidades del
Organo Colegiado Superior es: “o) Aprobar y reformar reglamentos internos
para el funcionamiento Instituto Superior Tecnoldgico Dr. Misael Acosta Solis”.
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En ejercicio de las atribuciones conferidas por la Ley Orgdnica de Educacidon Superior
y el Estatuto Vigente, el Organo Colegiado Superior aprueba y expide el siguiente:

REGLAMENTO DE USO Y FUNCIONAMIENTO DEL LABORATORIO DE QUIMICA
“DR. JAIME NAULA" DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO DR. MISAEL

ACOSTA SOLis
TITULO 1ot n e 4
GENERALIDADES ..........oooovieieeeeeeeeee e eeeeeeee e s st ne s s s st nesse s 4
CAPITULO | oottt a et s s s s e st ess s e s e s snaraesesesaes 4
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TiTULO |
GENERALIDADES

CAPITULO |
OBJETO Y AMBITO

Articulo 1.- Objeto. - El objeto del presente Reglamento es normar el buen uso y
funcionamiento del Laboratorio de la Carrera de Naturopatia del Instituto Superior
Tecnoldgico Dr. Misael Acosta Solis (ISTMAS) acorde a su formacion profesional.

Articulo 2.- Ambito. - El presente reglamento es de aplicacién obligatoria para los
estudiantes, personal académico, administrativo y trabajadores del Instituto Superior
Tecnoldgico Dr. Misael Acosta Solis (ISTMAS).

Articulo 3.- Definiciones. — Para efectos de la aplicacion del presente Reglamento,
se reconocen las siguientes definiciones:

a) Coordinacién de Carrera. - Es la o el responsable de la gestion académica
conforme las exigencias que puedan requerir las carreras del ISTMAS, a fin de
garantizar su éxito desde el inicio hasta la culminacién de cada promocidn.

b) Encargado del Laboratorio. - Es la o el profesor de la Carrera de Naturopatia
encargado del manejo, cuidado y control del buen uso del laboratorio. El
Encargado serd designado por el Vicerrectorado Académico.

c) Profesor Usuario. - Es la o el profesor de la Carrera de Naturopatia que solicita
el uso del laboratorio conforme a los requerimientos y contenidos prdacticos de
su asignatura.

CAPITULO I
DEL LABORATORIO

Articulo 4.- Cuidado y conservacion. - El cuidado y conservacion en buen estado
de las instalaciones e implementos, estard a cargo del Encargado del Laboratorio.

Articulo 5.- Usuarios del Laboratorio de la Carrera de Naturopatia. — Los usuarios del
Laboratorio de la Carrera de Naturopatia del ISTMAS, son los siguientes:

a) Estudiantes legalmente matriculados en la carrera de Naturopatia del ISTMAS.

b) Profesores del ISTMAS que requieran el uso.

c) Estudiantes de otras carreras del ISTMAS que requieran el uso del laboratorio
para prdacticas y actividades de aprendizaje auténomo. Para el efecto, los
estudiantes deberdn presentar su cédula y carnet institucional al Encargado
del Laboratorio para que autorice y disponga los horarios de uso.
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d) Participantes de las certificaciones y cursos de educacion continua que oferta

el ISTMAS.
(Articulo reformado mediante resolucién del Organo Colegiado Superior No. RES-ISTMAS-OCS-037-2024).

Articulo 6.- Del Almacén. - El Laboratorio de Quimica “Dr. Jaime Naula” contard
con insumos, materiales, reactivos y equipos que deberd ser inventariados y
etiquetados por la o el Encargado del Laboratorio.

Articulo 7.- Del Préstamo de materiales y equipos. — La o el Encargado del
Laboratorio autorizard el préstamo de insumos, materiales, reactivos y equipos previa
solicitud en el formato correspondiente donde conste el tiempo de préstamo.

La entrega de los insumos, materiales, reactivos y equipos deberd ser verificado por
la o el Encargado del Laboratorio. La cristaleria se devolverd limpia y seca y los
equipos se devolverdn limpios y debidamente calibrados.

De existir pérdidas, danos o deterioros en los insumos, materiales, reactivos y equipos
se deberd reponer el insumo, equipo o material de las mismas condiciones, en el
término mdximo de ocho (8) dias. De no hacerlo, se suspenderd el uso del laboratorio
hasta que reponga el mismo.

En el caso del personal académico (profesores) se descontard el valor del insumo,
equipo o material deteriorado, danado o perdido de su remuneracion. El descuento
no podrd exceder del 10% de la remuneracion del profesor.

Articulo 8.- Uso del Laboratorio para titulacién. - En el caso de requerir el Laboratorio
para actividades de titulacion, el tutor y estudiante deberdn presentar una solicitud
dirigida ala o el Encargado del Laboratorio para su aprobacion.

La solicitud deberd contener los horarios, nombres completos del estudiante o
estudiantes usuarios, descripcidon de las actividades que realizardn y los equipos que
utilizardn.

CAPITULO 1l
ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES

Articulo 9.- Atribuciones y Responsabilidades de la Coordinacion de Carrera. -
Serdn atribuciones y responsabilidades de la Coordinacion de Carrera respecto al
manejo y uso del Laboratorio de Naturopatia del ISTMAS, las siguientes:
a) Administrar y gestionar el uso del laboratorio.
b) Solicitar la compra de insumos, equipos y demds materiales al Vicerrectorado
Administrativo y Unidad Financiera.
c) Informar al Vicerrectorado Administrativo sobre las novedades que susciten
con respecto a los equipos y materiales.
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d) Reservar el derecho de acceso al laboratorio para los usuarios que no
respeten las normas de uso y seguridad.

e) Responder solidariamente (reposicidén) por la ausencia, daho o averia de
insumos, equipos y demdas materiales del laboratorio.

Articulo 10.- Atribuciones y Responsabilidades del Encargado del Laboratorio. -
Serdn atribuciones y responsabilidades de la o el Encargado del Laboratorio respecto
al manejo y uso del Laboratorio de Naturopatia del ISTMAS, las siguientes:

a) Socializar el correcto uso del laboratorio con los profesores y estudiantes del
ISTMAS.

b) Llevar un registro de los usuarios del Laboratorio.

c) Entregary recibir el laboratorio limpio y organizado al Profesor Usuario.

d) Revisar el estado del laboratorio inmediatamente después de que el Profesor
Usuario ha terminado de utilizarlo.

e) Informar de manera inmediata a la Coordinacién de Carrera de Naturopatia
cualguier cambio o dano de los equipos del laboratorio.

f) Revisar periddicamente el estado de los tachos de almacenamiento de
desechos generados en el laboratorio y de ser el caso gestionar su
recoleccion.

g) Gestionar la reposicion de materiales que hayan sido utilizados o que
requieran de cambios o mantenimiento.

h) Mantenerla custodiay registro de los insumos, equipos y demds materiales del
Laboratorio. La Unidad Financiera del ISTMAS verificard en cualquier
momento, el cumplimiento de dicha responsabilidad.

i) Responder solidariamente (reposicidon) por la ausencia, dano o averia de
insumos, equipos y demds materiales del laboratorio.

Articulo 11.- Atribuciones y Responsabilidades de los Profesores Usuarios. - Serdn
atribuciones y responsabilidades de los Profesores Usuarios, respecto al manejo y uso
del Laboratorio de Naturopatia del ISTMAS, las siguientes:
a) Proporcionar al Encargado del Laboratorio, las guias de prdctica y el
cronograma de las mismas.
b) Entfregar al Encargado del Laboratorio, el requerimiento de equipos, reactivos
y demds material del laboratorio con al menos 24 horas (1 dia) de anticipacion
a la prdctica.
c) Solicitar al Encargado del Laboratorio, la fecha de uso del laboratorio y el tema
de prdctica a realizar.
d) Recibir y verificar el estado de los insumos, equipos y demds materiales del
laboratorio por parte del Encargado del Laboratorio.
e) Permanecer con sus estudiantes en el laboratorio durante el tiempo que dure
la practica.
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f) Velar por la integridad y el correcto uso de los implementos de laboratorio
asignado durante su prdctica.

g) Conftrolar a los estudiantes a fin de que realicen el uso adecuado de los
insumos, equipos y demds materiales del laboratorio.

h) Responder solidariamente (reposicion) por la ausencia, dano o averia de
insumos, equipos y demds materiales del laboratorio.

Articulo 12.- Atribuciones y Responsabilidades de los Estudiantes. - Serdn
atribuciones y responsabilidades de los Estudiantes, respecto del manejo y uso del
Laboratorio de Naturopatia del ISTMAS, las siguientes:
a) Utilizar de manera adecuada y Unicamente para fines académicos los
insumos, equipos y demds materiales del laboratorio.
b) No ausentarse del laboratorio mientras la prdctica no haya concluido.
c) No permanecer en el laboratorio en ausencia del Profesor o Encargado del
Laboratorio.
d) Ingresar al laboratorio con el uniforme institucional y materiales requeridos.
e) Reportar al Profesor Usuario, la ausencia, dano o averia de insumos, equipos y
demds materiales del laboratorio.
f) Comunicar al Profesor Usuario sobre algun accidente que ocurriera en el
laboratorio.
g) Al finalizar la préctica, entregar al Encargado del Laboratorio los insumos,
equipos y demds materiales, limpios y en buen estado.
h) Responder solidariamente (reposicion) por la ausencia, dano o averia de
insumos, equipos y demds materiales del laboratorio.

TiTuLo 1

NORMAS DE USO Y SEGURIDAD
CAPITULO |
DE LAS NORMAS DE USO DEL LABORATORIO

Articulo 13.- Uso del laboratorio. - El laboratorio de la carrera de Naturopatia serd
obligatoriamente utilizado en presencia del Encargado del Laboratorio o el Profesor
Usuario.

Articulo 14.- Reporte de novedades. - Previo al inicio de las actividades en el
laboratorio, el Profesor Usuario deberd verificar con el Encargado del Laboratorio, las
condiciones y operatividad del laboratorio y comunicardn inmediatamente a la o el
Coordinador de Carrera sobre alguna situaciéon inusual o implementos defectuosos.
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Articulo 15.- Custodia y manejo de desechos. - La o el Encargado del Laboratorio de
Naturopatia, custodiard los insumos, equipos y demds materiales del laboratorio.

Los desechos generados en el laboratorio serdn clasificados, almacenados y se
coordinard su eliminacion con la institucion o empresa encargada de su disposicion
final.

Los lugares en los que se almacenen reactivos, solventes, equipos, materiales, medios
de cultivo y todo aquello relacionado o necesario para el funcionamiento del
laboratorio serd custodiado por la o el Encargado del Laboratorio.

CAPITULO I
DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD

Articulo 16.- Normas de seguridad. - En el uso del laboratorio de la Carrera de
Naturopatia, se observardn las normas de seguridad:

a) Utilizar el mandil, asi como prendas e insumos de protecciéon conforme a la
prdctica que se vaya a realizar.

b) Mantener su cabello recogido y cubierto por una malla.

c) Retirarse todos los accesorios personales que puedan comprender riesgos de
accidentes mecdnicos, quimicos o fuente de contaminacion, tales como
anillos, aretes, pulseras, collares y gorras.

d) Utillizar zapatos cerrados y con suela antideslizante que cubran
completamente los pies para la protecciéon frente a derrames.

e) No se permite el uso de pantalones cortos, sandalias ni de lentes de contacto.

f) Realizar un lavado de manos clinico previo a la realizacién y después de la
prdctica, el mismo que lo hard siguiendo los pasos y en el tiempo establecido.

g) ldentificar las fuentes de calor como hornillas, cocinetas o mecheros.
Desconectar y apagar las fuentes de calor cuando se terminen de usar.

h) En el laboratorio deberd existir senalética de seguridad y controles maestros
de energia eléctrica o gas, letrero de informacién con los nUmeros de teléfono
de emergencia, un botiquin de primeros auxilios y exfintor debidamente
recargado.

i) Lossistemas de suministro de agua corriente como de drenaje, deberdn recibir
el mantenimiento preventivo o correctivo.

i) La ducha de seguridad debe contar con el drenaje correspondiente y serd
ubicada lejos de las instalaciones o controles eléctricos.

k) Utilizar obligatoriamente pipetas para la transferencia de liquidos, reactivos o
soluciones.

I) Para el manejo de sustancias toxicas, preparaciéon de soluciones y reactivos,
se deberd manipular con ambas manos, la una mano en la base del
recipiente y la ofra en la parte media del recipiente.

m) Trabajar en dreas con sistemas de extraccion (campanas de extracciéon) en
caso de requerir.
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n) Las puertas de acceso y salidas de emergencia deberdn estar libres de
obstaculos, accesibles y en posibilidad de ser utilizadas ante cualquier
eventualidad.

o) Comunicar al Profesor Usuario, los accidentes ocurridos por objetos corto
punzantes en exposicion a agentes bioldgicos ocasionados en la practica.

p) Los desechos generados deben ser clasificados adecuadamente segin la
norma establecida: desechos infecciosos, desechos comunes y desechos
corto punzantes.

q) Concluida la practica, verificar que las llaves de gas, agua, bombas de vacio
queden cerradas o desconectadas.

r) Concluida la prdctica, salir del laboratorio de manera ordenada, dejando
limpios los implementos utilizados y las instalaciones.

Articulo 17.- Prohibiciones. - Los usuarios del Laboratorio de la Carrera de
Naturopatia, observardn las siguientes prohibiciones:

a) Ingresar alimentos o bebidas al laboratorio.

b) Incumplir sus atribuciones y responsabilidades reconocidas en el presente
Reglamento.

c) Incumplir las normas de uso y seguridad reconocidas en el presente
Reglamento.

d) Ingresar al laboratorio en estado etiico o bajo el efecto de sustancias
psicotrépicas o estupefacientes.

a) Ingresar al laboratorio sin el mandil, uniforme institucional o prendas e insumos
de proteccion conforme a la prdctica que se vaya a realizar.

e) Ingresar allaboratorio, mochilas, chaquetas, bolsos y demds elementos que no
hayan sido requeridos para la prdctica.

f) Hacer ruidos, correr, jugar, gritar o cualquier actividad que perturbe la
concentracion y el uso del laboratorio.

g) Arrojar en los lavabos restos de basuras, plantas, dcidos, dlcalis fuertes,
sustancias no solubles como grasas o cualquier tipo de elemento que genere
obstruccion.

h) Utilizar o trasladar insumos, equipos y demds materiales del laboratorio, sin la

debida autorizacién del Encargado del Laboratorio.

Transferir liquidos, reactivos o soluciones con la pipeta utilizando la boca.

Causar danos o deteriorar los insumos, equipos y demds materiales del

laboratorio, por negligencia o imprudencia.

k) Dejar encendidas las luces, suministros electronicos o equipos.

I) Dejar abiertas las llaves de gas, agua, bombas de vacio.

m) No clasificar adecuadamente los desechos generados en las prdcticas de
laboratorio.

n) Utilizar el laboratorio en horarios que no hayan sido aprobados por la

Coordinacion de Carrera.

Nt Nt
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TiTULO NI

REGIMEN SANCIONATORIO
CAPITULO |
DE LAS INFRACCIONES

Articulo 18.- Clases de Infracciones. - Las infracciones para los usuarios del
laboratorio de Naturopatia, son de tres clases:

a) Infracciones leves.

b) Infracciones graves.

c) Infracciones muy graves.

Articulo 19.- Infracciones leves. — Son infracciones leves, las siguientes:

a) Ingresar alimentos o bebidas al laboratorio.

b) Dejar encendidas las luces, suministros electrénicos o equipos.

c) Arrojar en los lavabos restos de basuras, plantas, dcidos, dlcalis fuertes,
sustancias no solubles como grasas o cualquier tipo de elemento que genere
obstruccion.

d) No recibir o verificar el estado de los insumos, equipos y demds materiales del
laboratorio.

e) No limpiar los implementos e instalaciones del laboratorio.

f) Ingresar al laboratorio, mochilas, chaguetas, bolsos y demds elementos que
hayan sido requeridos para la practica.

Articulo 20.- Infracciones graves. - Son infracciones graves, las siguientes:

a) Ingresar al laboratorio sin el mandil, uniforme institucional o prendas e insumos
de proteccion conforme a la prdctica que se vaya a realizar.

b) Incumplirlas normas de uso y seguridad del laboratorio.

c) Ingresar al laboratorio en estado etilico o bajo el efecto de sustancias
psicotréopicas o estupefacientes.

d) No conftrolar a los estudiantes para utilicen adecuadamente los insumos,
equipos y demds materiales del laboratorio.

e) Utilizar el laboratorio para fines distintos a la practica académica.

Articulo 21.- Infracciones muy graves. - Son infracciones muy graves, las siguientes:

a) Dejar abiertas las llaves de gas, agua, bombas de vacio.

b) Utilizar o trasladar insumos, equipos y demds materiales del laboratorio, sin la
debida autorizacion del Encargado del Laboratorio.

c) Clasificary evacuar los desechos generados en las prdcticas de laboratorio sin
respetar las normas y disposiciones infernas.

d) Utilizar el laboratorio en horarios que no hayan sido aprobados por la
Coordinacion de Carrera.
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e) Deteriorar, danar o perder los insumos, equipos y demds materiales del
laboratorio, por negligencia o imprudencia.

CAPITULO I
DE LAS SANCIONES

Articulo 22.- Clases de sanciones: Para efectos de la aplicacion del presente
Reglamento, se considera sanciones:
a) Llamado de atencién: En el caso de que los usuarios del laboratorio cometan
infracciones leves.
b) Amonestacion escrita: En el caso de que los usuarios del laboratorio cometan
infracciones graves.
c) Reposicion y suspension de uso: En el caso de que los usuarios del laboratorio
cometan infracciones graves.
Cuando el usuario del laboratorio cause deterioro, danos o pérdida los
insumos, equipos y demds materiales del laboratorio, por negligencia o
imprudencia, deberd reponer el insumo, equipo o material de las mismas
condiciones, en el término mdéximo de ocho (8) dias. De no hacerlo, se
suspenderd el uso del laboratorio hasta que reponga el mismo.
En el caso del personal académico (profesores) se descontard el valor del
insumo, equipo o material deteriorado, danado o perdido de su remuneracion.
El descuento no podrd exceder del 10% de la remuneracion del profesor.

Articulo 23.- Organo Instructor. — Para el efecto de la aplicacién del régimen
sancionatorio contenido en el presente Reglamento, el érgano instructor serd la
Coordinaciéon de la carrera de Naturopatia.

Articulo 24.- Organo Sancionador. - Para la aplicacién de las sanciones contenidas
en el presente Reglamento, el érgano sancionador serd la Unidad de Talento Humano
del ISTMAS.

Articulo 25.- Interpretacion de las sanciones. - En caso de duda o alcance en la
interpretaciéon de las sanciones contenidas en el presente Reglamento, el Organo
Colegiado Superior del ISTMAS se encargard de tomar la decision.
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DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - Todo aquello que no se encuentre previsto en el presente Reglamento
serd resuelto por el Organo Colegiado Superior (OCS) en base a lo establecido en la
Ley Orgdnica de Educacién Superior, Estatuto Institucional, Reglamentos Internos y
demds normativas vigentes aplicables.

SEGUNDA. - Disponer a la Coordinacion de la Carrera de Naturopatia, realizar
procesos de socializacion con los profesores y estudiantes del ISTMAS.

TERCERA. - Disponer a la Direccion de Comunicacion en conjunto con la Unidad de
Tecnologias de la Informacion del Instituto Superior Tecnoldgico Dr. Misael Acosta
Solis, la realizacidon de los procesos de publicacion, difusion y socializacion que
permitan a la comunidad Misaelina conocer el presente Reglamento.

DISPOSICION DEROGATORIA UNICA.- Quedan derogados los Reglamentos,
Resoluciones y/o disposiciones internas de igual o menor jerarquia que se
contfrapongan al presente Reglamento.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrard en vigencia a partir de su aprobaciéon y publicacion
en la Pdagina Web Institucional y Gaceta del Instituto que reposard en Secretaria
General.

RAZON: El presente Reglamento fue analizado y aprobado mediante sesién del
Organo Colegiado Superior de fecha 28-03-2024 con RESOLUCION No. RES-ISTMAS-
OCS-004-2024-E.

La reforma al Reglamento fue analizada y aprobada por el Organo Colegiado
Superior en Sesién Ordinaria No. ISTMAS-OCS-SO-012-2024 mediante Resolucion No.
RES-ISTMAS-OCS-037-2024.

CERTIFICA:

Tnlga. Fanny Leonor Barriga Cazco

SECRETARIA GENERAL ISTMAS
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